CONDITIONS D’ADMISSION

Aucune condition particuliére

DUREE :

21 h au total sur3jours au
CFPPA des Pays d’Aude

TAUX DE
SATISFACTION

[\ 100 %

Code NSF : 326p

OBJECTIF DE LA FORMATION

La formation Initiation a informatique vous permet d’appréhender vos outils infor-

matiques de fagon plus sereine : ordinateur , smartphone et tablette

Savoir utiliser un ordinateur

e Créer et gérer vos documents

e Stocker, partager, sécuriser vos fichiers (photos, documents...)

e Naviguer et communiquer sur internet en toute sécurité

ORGANISATION DE LA FORMATION

Contenu de la formation :

Se familiariser avec I’environnement Windows

Se familiariser avec votre téléphone/tablette

Gérer l'arborescence des dossiers et fichiers

Télécharger, installer, synchroniser et supprimer des applications
Périphériques et bonnes pratiques de stockages pour vos données
Sécuriser vos comptes et votre navigation sur internet

Savoir rechercher des informations en ligne

Utiliser de fagon avancée sa messagerie

Utiliser les fonctions de base du traitement de texte

Utiliser les fonctions de bases du tableur

Panorama des sites institutionnels et de leur utilisation (compte, formulaires...)
Communiquer et partager avec internet (clouds, réseaux sociaux...)

Les cours s’appuient sur des parties théoriques et des exercices pratiques sur PC, créa-
tion de documents guidé par la formatrice.

MODALITES D’EVALUATION

Positionnement en début et fin de formation pour vérifier les acquis

Une attestation de compétences sera remise au stagiaire dans tous les cas. Elle validera
ou non l'atteinte les objectifs cités ci-dessus

FINANCEMENT ET REMUNERATIONS
Coiit pédagogique pris en charge par : OCAPIAT ou VIVEA

La rémunération est en fonction de votre statut et selon la législation en vigueur

Hors financement le tarif de ’heure de formation est a 15€
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CONTACTS

0468119119: Taper2
cfppa.pays-d-aude@educagri.fr
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